
 

 

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

муниципального округа Силино в городе Москве 
 

РЕШЕНИЕ 
 

__ ______ 2026 года № __/__-СД 

 

 
Об утверждении Порядка проведения 

личного приема избирателей депутатом 

Совета депутатов внутригородского 

муниципального образования – 

муниципального округа Силино в городе 

Москве 

 
На основании пункта 1 части 4.1 и части 4.4 статьи 13 Закона города Москвы от 6 

ноября 2002 года № 56, в соответствии с Уставом внутригородского муниципального 

образования – муниципального округа Силино в городе Москве Совет депутатов 

муниципального округа Силино в городе Москве решил: 

1. Утвердить Порядок проведения личного приема избирателей депутатом Совета 

депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа 

Силино в городе Москве согласно приложению к настоящему решению. 

2. Опубликовать настоящее решение в сетевом издании «Московский 

муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте муниципального округа 

Силино в городе Москве в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

www.silino.ru. 

3. Направить настоящее решение в Департамент территориальных органов 

исполнительной власти города Москвы, префектуру Зеленоградского административного 

округа города Москвы, прокуратуру Зеленоградского административного округа города 

Москвы. 

 

Глава муниципального 

округа Силино в городе Москве       А.В. Ясинова 
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Приложение 

к решению Совета депутатов 

муниципального округа 

Силино в городе Москве 

от __ ______ 2026 года № __/__-СД 

 

 

Порядок 

проведения личного приема избирателей депутатом Совета депутатов 

внутригородского муниципального образования – муниципального округа Силино в 

городе Москве 

 

1. Настоящий Порядок определяет правила проведения личного приема 

избирателей депутатом Совета депутатов внутригородского муниципального 

образования – муниципального округа Силино в городе Москве (далее соответственно – 

депутат, Совет депутатов). 

2. Под избирателями в настоящем Порядке понимаются постоянно проживающие 

на территории избирательного округа депутата граждане Российской Федерации, 

обладающие активным избирательным правом, а также постоянно проживающие на 

территории избирательного округа депутата иностранные граждане, которые на основании 

международных договоров Российской Федерации и в порядке, установленном законом, 

имеют право избирать и быть избранными в органы местного самоуправления. 

В настоящем Порядке термин «обращение» употребляется в значении, 

определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3. Депутат проводит личный прием избирателей не реже одного раза в месяц, за 

исключением летнего перерыва в работе Совета депутатов. В выходные и праздничные 

дни прием не осуществляется. 

4. Депутат, являющийся председателем постоянной комиссии Совета депутатов, и 

(или) иной депутат, являющийся членом постоянной комиссии Совета депутатов и 

временно исполняющий обязанности ее председателя в соответствии с Положением о 

такой комиссии либо уполномоченный решением постоянной комиссии Совета депутатов, 

также проводит личный прием жителей внутригородского муниципального образования – 

муниципального округа Силино в городе Москве (далее – муниципальный округ), 

представителей организаций независимо от организационно-правовой формы, 

общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории 

муниципального округа, по вопросам, входящим в компетенцию соответствующей 

постоянной комиссии Совета депутатов, в порядке, установленном настоящим Порядком 

для личного приема избирателей. 

5. Личный прием избирателей осуществляется по предварительной записи. Личный 

прием избирателей без их предварительной записи проводится депутатом при наличии 

возможности. 

6. Депутат обязан поддерживать связь со своими избирателями, в связи с чем имеет 

право отказать гражданину в личном приеме, если последний не является избирателем 

соответствующего избирательного округа, по которому избран депутат, о чем гражданин 

уведомляется во время записи на прием. 

7. График проводимого депутатами личного приема избирателей утверждается 

решением Совета депутатов ежеквартально в месяце, предшествующем наступлению 

соответствующего квартала на основании письменных и (или) устных заявлений 

депутатов (с указанием даты (дни), времени и продолжительности осуществления 

приема), поданных главе муниципального округа не позднее чем за 5 дней до дня 
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заседания Совета депутатов, на заседании профильной комиссии или непосредственно на 

заседании Совета депутатов, на котором утверждается график приема, и подлежит 

официальному опубликованию в сетевом издании «Московский муниципальный вестник», 

а также размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

муниципального округа (далее – официальный сайт) и в помещениях, занимаемых 

аппаратом Совета депутатов муниципального округа (далее – аппарат Совета депутатов), 

не позднее пяти рабочих дней со дня его утверждения Советом депутатов. 

8. График проводимого депутатами личного приема избирателей содержит 

следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) депутата; 

2) номер избирательного округа, по которому избран депутат, с указанием адресов, 

входящих в избирательный округ; 

3) даты (дни), время (начало и окончание) и место проведения личного приема 

избирателей (решением Совета депутатов время и место личного приема избирателей 

может определяться при осуществлении предварительной записи на личный прием 

избирателей); 

4) номер телефона аппарата Совета депутатов для предварительной записи на 

личный прием избирателей. 

9. Аппарат Совета депутатов осуществляет предварительную запись избирателей на 

личный прием, проводимый депутатами. Записаться на личный прием избиратели могут 

лично по адресу: г. Москва, г. Зеленоград, корпус 1137 (второй этаж), аппарат Совета 

депутатов (в рабочие дни, по понедельникам – четвергам с 08:00 до 16:45, по пятницам с 

08:00 до 15:45, обеденный перерыв с 12:00 до 12:45), либо по указанному в графике 

личного приема избирателей номеру телефона в указанные дни и время. 

10. Предварительная запись на личный прием депутатом избирателей 

осуществляется не позднее чем за сутки до дня приема. 

11. График личного приема депутатами избирателей содержит следующие 

сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) депутата; 

2) номер избирательного округа, по которому избран депутат, с указанием адресов, 

входящих в избирательный округ; 

3) даты (дни), время (начало и окончание) и место проведения личного приема 

(решением Совета депутатов время и место личного приема может определяться при 

осуществлении предварительной записи на личный прием); 

4) номер телефона аппарата Совета депутатов для предварительной записи на 

личный прием. 

12. Организационно-техническое обеспечение проводимого депутатами личного 

приема избирателей осуществляет аппарат Совета депутатов. 

13. Депутат пользуется правом на обеспечение условий для осуществления личного 

приема избирателей (рабочее место, канцелярские принадлежности, при наличии 

возможности – оргтехника и телефон). 

Аппарат Совета депутатов предоставляет депутату помещение для проведения им 

личного приема избирателей. Депутат вправе проводить личный прием избирателей в 

других помещениях (местах), расположенных на территории муниципального округа, в 

том числе для проведения приема лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

14. Личный прием избирателей проводится депутатом в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» и настоящим Порядком. 
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15. Избиратели приглашаются депутатом на личный прием в соответствии с 

временем приема, определенным в ходе предварительной записи на личный прием 

избирателей. 

Отдельные категории избирателей в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке. 

16. При осуществлении личного приема избирателей депутат вправе привлекать 

(для консультаций и участия в приеме избирателей) муниципальных служащих аппарата 

Совета депутатов и иных лиц. 

На личном приеме у депутата одновременно может находиться один избиратель. 

Нахождение на личном приеме у депутата группы избирателей – на усмотрение депутата, 

ведущего личный прием. 

17. Депутат ведет прием избирателей лично в соответствии с графиком, 

утвержденным решением Совета депутатов. Общая продолжительность осуществления 

депутатом личного приема избирателей не может составлять менее 1 часа в день, 

указанный в графике личного приема избирателей. 

18. В целях обеспечения равных возможностей реализации права избирателей на 

обращение продолжительность личного приема одного избирателя составляет не более 30 

минут. 

19. Интересы избирателя могут представлять иные лица, уполномоченные им в 

порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

20. Избирателю может быть отказано в личном приеме при осуществлении им 

видеозаписи (аудиовидеозаписи), если ее осуществление может повлечь нарушение прав и 

свобод третьих лиц и (или) если отсутствует согласие депутата на осуществление 

видеозаписи (аудиовидеозаписи). 

21. К личному приему могут не допускаться избиратели в состоянии алкогольного, 

наркотического или иного токсического опьянения, в пачкающей, издающей неприятные 

запахи одежде и обуви, с пачкающим, крупногабаритным багажом, продуктами питания и 

напитками в открытой таре, с животными (кроме собак-поводырей), с другими объектами 

и предметами, представляющими потенциальную угрозу безопасности лиц, находящихся в 

помещении (здании), в котором проводится прием. 

22. В ходе личного приема депутат и лица, осуществляющие прием, вправе 

обращать внимание избирателя (его представителя) на необходимость: 

1) высказываться по существу вопроса; 

2) проявлять уважение к депутату и иным лицам, присутствующим на личном 

приеме, не допускать нецензурных, грубых или оскорбительных выражений, угроз жизни 

или здоровью граждан, действий, унижающих человеческое достоинство, а также не 

допускать оказания любых форм давления на депутата с целью добиться нужного 

избирателю решения; 

3) соблюдать общественный порядок, не допускать призывов к осуществлению 

экстремистской и (или) террористической деятельности, а также иных противоправных 

действий. 

В случае продолжения совершения избирателем действий, указанных в подпунктах 

1 – 3 пункта 22 настоящего Порядка, депутат и участвующие в личном приеме избирателя 

лица имеют право прекратить личный прием и (при необходимости, явствующей из 

обстановки) принимать меры по пресечению нарушения требований, установленных в 

подпунктах 2 – 3 пункта 22 настоящего Порядка, в том числе по удалению из помещения, 

в котором проводится личный прием, лиц, допустивших указанные нарушения. 

23. При осуществлении личного приема избиратель предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, а в случае представления интересов избирателя иными 
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лицами представитель избирателя кроме документа, удостоверяющего его личность, 

дополнительно предъявляет документ, подтверждающий его полномочия (представитель 

организации, общественного объединения, указанных в пункте 4 настоящего Порядка, 

также предъявляет документ, удостоверяющий его личность и подтверждающий его 

полномочия), и сообщает суть обращения. 

24. В ходе личного приема депутат ведет карточку личного приема по форме 

согласно приложению к настоящему Порядку (далее – карточка приема). 

25. Содержание устного обращения заносится в карточку приема. 

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются 

очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия 

избирателя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке 

приема. В остальных случаях депутатом дается письменный ответ по существу 

поставленных в обращении вопросов в соответствии с Федеральным законом «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

В случае если в ходе личного приема избиратель ставит вопросы, не относящиеся к 

компетенции депутатов и (или) органов местного самоуправления муниципального округа, 

избирателю разъясняется, куда (к кому) и в каком порядке ему следует обратиться. 

26. Письменное обращение, принятое депутатом в ходе личного приема, подлежит 

регистрации аппаратом Совета депутатов в соответствии с установленными в аппарате 

Совета депутатов правилами делопроизводства и рассмотрению в соответствии с 

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации». На таком обращении в свободном от текста поле проставляется отметка 

«Принято на личном приеме» с указанием даты поступления обращения. По просьбе 

избирателя (его представителя) указанная отметка проставляется на копии его обращения. 

27. В ходе личного приема избирателю может быть отказано в рассмотрении его 

обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении 

вопросов. 

28. Карточки приема, заполненные депутатами в ходе личного приема избирателей, 

формируются в дела в соответствии с номенклатурой дел аппарата Совета депутатов и 

подлежат хранению в аппарате Совета депутатов в порядке и в течение сроков, 

определяемых в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской 

Федерации. 
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Приложение 

к Порядку проведения личного 

приема избирателей депутатом Совета 

депутатов внутригородского 

муниципального образования – 

муниципального округа Силино в 

городе Москве 

 

Форма 

 

КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА 

 

Дата приема: ___ ______________ 20___ г. 

Время приема: _____ ч. _____ мин. 

Фамилия, инициалы депутата, проводившего личный прием: 

_________________________________________________________________________ 

 

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина (граждан), наименование 

организации (общественного объединения) и сведения о ее (его) представителе: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства (места нахождения), контактная информация: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

Содержание обращения: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
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_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

Подпись депутата, проводившего личный прием ____________________________ 

 

Даны разъяснения (дан устный ответ) по существу поставленных в обращении вопросов, 

письменный ответ не требуется. 

_________________________________________________________________________ 
(подпись (подписи) гражданина (граждан), представителя организации (общественного объединения)) 

 

Отметка о представлении письменного обращения, его регистрационном номере: 

_________________________________________________________________________ 

 

Отметка о письменном ответе на обращение (в случае необходимости его 

предоставления): 

_________________________________________________________________________ 
(дата регистрации, регистрационный номер ответа на обращение, дата его вручения (направления)) 

 

Примечания: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 


